
 

 

 
 
 

 

 
 آلیة استرداد التبرع للمتبرع

 
 أحكام عامة:

 طواعیة. جمیع التبرعات یتم تقدیمھا  -١
 .جمیع التبرعات تصل إلى مستحقیھا وغیر مسترجعة إلا بحسب اتباع آلیة استرداد التبرع للمتبرع -٢
 

  والتي   ةالمملكة العربیة السعودیآلیة استرداد التبرع بحسب الضوابط الشرعیة المعمول بھا في  
   تقتضي ما یلي : 

الحساب   نیمك -١ نفس  في  الاسترداد  یتم  أن  ویشترط  للجمعیة  تحویلھا  تم  التي  للمبالغ  الاسترداد 
 . المودع

 . ویشترط أن یتم الاسترداد لنفس الشخص مقدم المبلغ  داً یمكن الاسترداد للمبالغ التي تم تقدیمھا نق -٢
مبررات  -٣ فیھ  موضحاً  الجمعیة  لإدارة  مكتوب  بطلب  التقدم  یجب  الاسترداد  في  الرغبة  عند 

 .تزید عن عشرة أیام عمل الاسترداد خلال مدة لا
    یتاح طلب الاسترداد بعد ثلاثة أیام عمل من عملیة التبرع شریطة ألا یكون التبرع مرتبط بمشروع  -٤

 . یتم تنفیذه في لحظة التبرع لاحتمالیة صرف المبلغ ضمن المشروع
 .یمكن استرداد التبرعات المرتبطة بالزكاة لا -٥
على نفس وسیلة الدفع التي تمت منھا (الاسترداد من قبل إدارة الجمعیة بالطریقة المناسبة    میت -˿

اكتمال توفیر    ة، وفي غضون عشرة أیام عمل من تاریخوبحسب ما تراه الجمعی  )الدفع  عملیة
ً   البیانات التي عملیة    منھ أي مصروفات أو رسوم اقتطعت من المبلغ في  تطلبھا الجمعیة مخصوما

 التبرع، أو تكون لازمة لعملیة الاسترداد. 
 

 متطلبات الاسترداد:
  تقدیم خطاب طلب استرجاع موجھ للجمعیة من نفس مقدم المبلغ سواءً كان تحویل بنكي أو تم  -١

 تقدیمھ بشكل نقدي. 

 . ھكتابة اسم مقدم الطلب وتوقیع -

 .كتابة سبب طلب الاسترجاع في الخطاب -

 م. إضافة اسم البنك ورقم الآیبان في الخطاب المقد -

 .إرفاق صورة من شھادة الآیبان أو بطاقة رقم الآیبان -٢

 عملیة تقدیم المبلغ، ویكون من خلال: إثبات -٣

 .كشف حساب معتمد من البنك موضح فیھ عملیة الدفع -
 .إیصال العملیة المصدر فور القیام بعملیة الدفع -
 ض. سند القب -



 

 

  
 
 
 
 
 
 

وسوء    لللجمعیة الحق الكامل في رفض إعادة الأموال للمتبرع إذا تبین وجود تحایملاحظة:  
 ر.نیة من المتبرع أو أن التبرع تم بالنیابة عن طرف آخ

 
 
 

 اعتماد مجلس الإدارة 
 

    م. ٨/١/٢٠٢٥  المنعقد بتاریخ  ) ٣(  تم الموافقة واعتماد اللوائح والسیاسات أدناه في اجتماع مجلس الإدارة رقم

 آلیة استرداد التبرع للمتبرع . 

 
 

 التوقیع الصفة الاســــم م

  الإدارة رئیس مجلس  طراد بن علي النمري  ˺

  نائب رئیس مجلس الإدارة  د. مروان بن زارع الجھني  ˻

  عضو مجلس الإدارة  د. علاء بن عواد الزلیباني  ˼

  عضو مجلس الإدارة  حسن بن صالح الزھراني  ˽

  عضو مجلس الإدارة  إبراھیم بن محمد عسیري  ˾

  عضو مجلس الإدارة  أحمد بن علي الغامدي  ˿

  عضو مجلس الإدارة  مسلم الحربي عبدالعزیز بن  ̀
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